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OFÍCIO CIRCULAR  001/2009 

FMH 
/ 
CLUBES FILIADOS

ASSUNTO: 
RECADASTRAMENTO DOS FILIADOS E  NOVOS 

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

BELO HORIZONTE, 13 DE JANEIRO DE 2009.

Estamos iniciando os trabalhos de organização e planejamento da temporada 2009 desejando sucesso e conquista das metas  e objetivos traçados pelo  seu clube neste ano que ora se inicia.

Terminamos o ano de 2008 com uma ação muito positiva e importante para o presente e futuro da nossa modalidade. Refiro-me ao curso de gestão promovido pela SEEJ destinado às federações  e ministrado pelo Grupo Yes. Participaram do curso o presidente da F.M.H. e as funcionárias Márcia, Meire e Rosângela.

Tivemos oportunidade de analisar e conhecer os questionários respondidos pelos nossos filiados e  utilizar as informações, críticas e sugestões na montagem do nosso planejamento estratégico que iremos apresentar na Assembléia Ordinária em Fevereiro, bem como, na montagem dos procedimentos e processo de recadastramento mencionados no temário deste ofício.

O processo de recadastramento é uma das metas previstas no planejamento e terá os seguintes objetivos, procedimentos e prazos:
I) OBJETIVOS

· Atualizar os dados cadastrais dos clubes filiados. 
· Regularizar e atualizar os documentos necessários para a pasta de registro de clubes.

· Emitir o certificado de regularidade e filiação ativa.

· Regularizar, normatizar e legalizar o procedimento de representação do presidente da entidade filiada quando solicitada pelo clube.

· Publicar os formulários e relação de documentos que serão exigidos no processo de recadastramento.

II) PROCEDIMENTOS E PRAZOS

	PROCEDIMENTO
	RESPONSÁVEL
	PRAZOS

	I) Disponibilizar no site formulário e enviar a cada clube por meio eletrônico.
	F.M.H.
	15/01/2009

	II) disponibilizar no site ofício com relação dos documentos a serem enviados junto  com o formulário previsto no item I e enviar a cada clube por meio eletrônico.
	F.M.H.
	16/01/2009

	III) Confirmar recebimento por meio eletrônico dos documentos constantes nos itens II e III e esclarecimento de dúvidas junto aos departamentos técnicos, administrativo e financeiro.
	FILIADOS
	19/01/2009

	IV) Preencher e enviar por meio eletrônico o formulário de recadastramento.
	FILIADOS
	23/01/2009

	V) Enviar pelo correio os documentos exigidos no Ofício Circular nº001/2009 publicado e enviado por meio eletrônico pela FMH no dia 15/01/2009.
	FILIADOS
	30/01/2009

	VI) Conferência dos formulários e documentos enviados pelos filiados
	F.M.H.
	23 A 30/01/2009


	PROCEDIMENTO
	RESPONSÁVEL
	PRAZOS

	VII) Prazo para saneamento das pendências encontradas
	FILIADOS
	06/02/2009

	VIII) Divulgar os novos procedimentos de cobrança das taxas constantes do regimento/2009 
	F.M.H.
	30/01/2009

	IX) Divulgar através de nota oficial e no site relação clubes filiados categoria ativos e habilitados para inscrição e participação competições previstas no 1º Semestre calendário 2009 dos clubes  desfiliados e licenciados.
	F.M.H.
	20/01/2009

	X) Divulgar no site e enviar por meio eletrônico o Calendário 2009 da FMH e CBHb
	F.M.H.
	20/01/2009

	XI) Divulgar no site e enviar por meio eletrônico o Regimento de Taxas 2009.
	F.M.H.
	20/01/2009

	XII) Divulgar no site e enviar por meio eletrônico o Regulamento Geral competições 2009 FMH e CBHb
	F.M.H.
	20/01/2009

	XIII) Divulgar no site e enviar por meio eletrônico e correio Edital de Convocação Assembléia Geral Ordinária/2009
	F.M.H.
	

	XIV) Divulgar no site e enviar por meio eletrônico e correio ofício e documentos pertinentes à assembléia
	F.M.H.
	


Atenciosamente,
PAULO SÉRGIO DE OLIVEIRA.

PRESIDENTE DA F.M.H.

Av. Olegário Maciel, Nr 311 - Sala 304 - Belo Horizonte - MG – CEP. 30.180-110 – CNPJ 18.236.448/0001-74

Telefax: 0XX (31) 3271-8428 / 3271-4238 

E-MAIL: mineiradehand@yahoo.com.br / 

 http:/www.handebolminas.com.br


